
MEGBÍZÁSI SZERZŐDÉS 
 
 
 
mely létrejött egyrészről a Kerekzátony-Közmű Egyesület (székhelye: 9300 Ráckeve, Kerekzátony sziget 208. 
adószáma: 18518478-1-13, képviselője: Molnár József Lászlóné elnök), mint megbízó (továbbiakban: Megbízó), 
másrészről a Melisek Zsolt György egyéni vállalkozó (székhelye: 1196 Budapest, Esze Tamás utca 82., 
adószáma: 59510343-1-43), mint megbízott (továbbiakban: Megbízott) között az alábbi feltételek szerint: 
  
1. A szerződés tárgya 
 
A Megbízó megbízza a Megbízottat az Egyesület főkönyvi könyvelésével kapcsolatos adatfeldolgozással és a 
feldolgozott adatokból elkészített információk szolgáltatásával. 
 
2. A Megbízott kötelezettségei 
 
       - főkönyvi és folyószámla értéken való könyvelése és kontírozása a Megbízó által   
           rendelkezésre bocsátott számlák és bizonylatok alapján, 
       - bérszámfejtés, bérjegyzék, bérkarton készítése, Tb. és SZJA nyilvántartás vezetése,  
           adatszolgáltatás, évvégi adóelszámolások elkészítése 
       - adónemenkénti nyilvántartások vezetése, az adók időben való befizetéséhez szükséges,    
           információk biztosítása, 
       - az évközi és a havi, negyedéves, időszaki bevallások elkészítése, 
       - megbízó éves bevallásainak, beszámolóinak elkészítése, 

- szoros munkakapcsolat a könyvvizsgálóval (ha van) 
- az egyesület adótanácsadói tevékenységének ellátása 
- megbízó gazdálkodásának figyelése, segítése, instrukciók, tanácsok adása annak érdekében, hogy az 

alapítvány működése megfeleljen a mindenkor hatályos jogszabályoknak (jogszabály követés) 
 - kapcsolattartás az Adóhatósággal külön meghatalmazó levéllel (képviselet) 
 

 
3. Megbízó kötelezettségei 
 
3.1 A 2. pont alatt felsorolt információ-, illetve adatfeldolgozási feladatok elvégzéséhez a Megbízó köteles 
minden szükséges információt, adatot, okmányt, stb. a Megbízott rendelkezésére bocsátani. Az aktuális hónap 
zárásához az utolsó adatok, bizonylatok beérkezésének határideje a követő hónap 20-e, vagy az azt követő első 
munkanap. 
 
 
 
 
4. A Megbízott adatfeldolgozási és adatszolgáltatási kötelezettségei 
 
A Megbízott a 2. pont alatt részletezett és vállalt adatfeldolgozásokat és információszolgáltatásokat köteles a 3. 
pont alatt felsoroltak szerint kapott alapadatok és bizonylatok alapján úgy feldolgozni és olyan időpontban 
adatokat szolgáltatni, amelyek a hatályos jogszabályoknak és a Megbízóval kölcsönösen egyeztetett megjelenési 
formáknak megfelelnek. Az adatszolgáltatásoknak szintén a kölcsönösen előre egyeztetett időpontokban úgy kell 
készülniük és a Megbízó rendelkezésére állniuk, hogy a Megbízó a hatályos jogszabályokban előírt időpontokat 
betarthassa. 
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5. A teljesítés helye 

 
A 2. pont alatt felsorolt adatokat, bizonylatokat a Megbízó a Megbízott székhelyén bocsátja a Megbízott 
rendelkezésére, rendezett és áttekinthető formában. A 3. pont alatt felsorolt adatszolgáltatásokat, valamint a 
feldolgozott anyagokat a Megbízott szintén a fent említett székhelyen bocsátja a Megbízó rendelkezésére. 
 
6. Díjazás és fizetési feltételek 
 
A Megbízottat a Megbízótól az 1. és 2. pont alatt felsorolt és teljesített szolgáltatásokért a következő díj illeti 
meg: 
6.1 A felek havi díjban állapodnak meg, amely a 2. pont tekintetében 70.000 Ft, azaz Hetvenezer forint, amelyet 
átutalással kell megfizetnie a Megbízó felé, a Megbízó által kiállított számla alapján negyedévente. 
6.2 A bérszámfejtés díja 4.700 Ft, azaz Négyezer-hétszáz forint munkavállalónkként. Egyszerűsített 
foglalkoztatás bejelentése 1.200.-/fő/nap, azaz Egyezer-kettőszáz forint. 
6.3 A megállapított általánydíj Alanyi Adó Mentes. 
6.4 A felek megállapodnak, hogy az egyesület éves beszámoló elkészítésének díja egy havi általánydíj, azaz 
70.000 Ft. 
 
7. Záró rendelkezések 

 
7.1  E  szerződés  határozatlan időre létesül 2026. januári hatállyal. 
       A szerződést bármely fél, bármely naptári hó végén 2 hónapra felmondhatja. 

 A Megbízott azonban bármely év IV. negyedévében csak úgy élhet felmondási jogával, hogy a Megbízó éves 

záró bevallások kötelezettségének teljesítését ne veszélyeztesse.   

7.2  A Megbízott a szakszerűtlen tevékenységéből eredő, valamint előre nem jelzett bírságért kártérítési  
       felelősséggel tartozik a Megbízó felé. 
7.3  A Megbízott garantálja, hogy a tevékenység során a  tudomására jutott adatokat üzleti titokként kezeli.   
7.4. Felek megállapodnak abban, hogy a Megbízott 2027 évtől minden év január 30-ig - szerződés módosítás- 
       ként kezelt értesítéssel - a díjazásában érvényesítheti a hivatalos inflációt. Továbbá megállapodnak abban, 
       hogy minden év december 20-ig felülvizsgálják jelen szerződésben meghatározott megbízási díjat és 
       amennyiben úgy döntenek, akkor azt módosítják.   
7.5  A szerződésben nem szabályozott kérdésekben a Polgári Törvénykönyv rendelkezései irányadóak. 
 
 
Budapest, 2026. március „      „. 
 
 
 
 
      ...........................          ............................ 
        Megbízó részéről      Megbízott részéről 
 


